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1. GENERALIDADES 

La  Solicitud  de  Informes  por  la Web,  permite  completar  y  solicitar  EL  INFORME  1, 
Dominio  y  Gravámenes  desde  la  página  del  Registro  de  la  Propiedad  Inmueble, 
abonando el costo en forma electrónica (a través de las redes bancarias disponibles en 
AFIP). 

 

2. REQUERIMIENTOS  

El sistema está desarrollado para funcionar sobre los siguientes navegadores: 
 Mozilla Firefox 18 (o superior) 
 Google Chrome 28 (o superior) 

 
Deberá  tener  acceso,  con  Clave  Fiscal,  a  la  página  de  AFIP  para  generar  el  volante 
electrónico de pago (VEP). 
 

3. ACCESO AL SISTEMA 

En  el  portal  del  RPI  http://www.dnrpi.jus.gov.ar  vaya  a  la  pestaña  Servicios Web, 
opción Informes Web y luego Informe 1 – Dominio y Gravámenes. 
 
Una  vez  seleccionado  Informe  1  –  Dominio  y  Gravámenes,  podrá  comenzar  a 
completar los pasos para la solicitud del Informe 1 Web. 
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4. PASO 1 – CALCULE EL COSTO DE SU TRÁMITE Y GENERE Y 
ABONE SU VOLANTE ELECTRÓNICO DE PAGO (VEP) 

 

Calcule el Costo de su trámite 
 
Para calcular el costo de su trámite, haga clic en Cálculo del costo.  
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Se mostrará una pantalla donde deberá seleccionar el tipo de trámite a realizar, ya sea 
Común o Urgente. 
Luego tildar el Tipo de Inmueble sobre el cual solicitará el informe: Propiedad 
Horizontal o Finca. Si selecciona Propiedad Horizontal deberá consignar la Cantidad 
de unidades requeridas (submatrículas). 
Tenga en cuenta que solo se permite solicitar informes por hasta 20 submatrículas, por 
lo tanto no abone un VEP por más de 20.  
 
Por último, haga clic en Calcular Informe N°1. 
 

Importante: El monto que surja de Calcular Informe N°1, debe ser el mismo que 
coloque cuando realice el pago VEP.  
 
 

 
 

Acceso a AFIP 

Haga clic en el botón Acceso a AFIP, que lo redirigirá a la página de la AFIP. Allí deberá 
ingresar su CUIT/CUIL/CDI y Clave fiscal. 
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Desde la página de AFIP genere el volante de pago electrónico (VEP) que podrá abonar 
en su red bancaria. 

Ingrese con Clave Fiscal y seleccione de  la  lista de Servicios Habilitados: Presentación 
de DDJJ y Pagos.  

Haga clic en Nuevo VEP y seleccione de la lista que figura en cada ítem, lo siguiente: 

 CUIT/CUIL/CDI: xx‐xxxxxxxx‐x 

 Organismo Recaudador: REGISTRO PROPIEDAD INMUEBLE CABA 



 

 

6 Informe 3 Web, pago online ‐ Manual del Usuario

 Grupos de tipos de pagos: Registro Propiedad Inmueble CABA 

 Tipo de Pago: RPI – Informe 1. Dominio y Gravámenes 

 

Haga clic en Siguiente.  

En  la  nueva  pantalla,  seleccione  el  Tipo  de  Trámite:  Común  o Urgente,  que  desee 
solicitar y haga clic en Siguiente. 

Se mostrará una nueva pantalla con los datos cargados en el paso anterior con el valor 
del trámite según su tipo. Luego haga clic en Siguiente. 

Aparecerá una nueva pantalla donde se muestra el VEP a Enviar.  

Para  finalizar  el  proceso  deberá  seleccionar  desde  donde  efectuará  el  pago:  LINK, 
PagoMisCuentas,  Interbanking,   XN  group,  etc.,  esto  generará  un Volante de Pago 
Electrónico (VEP) con todos  los datos cargados y un  link para efectuar el pago por el 
medio elegido en el paso anterior.  

 
Una  vez  abonado  el VEP,  se  genera  un  número  de  comprobante  de  pago,  que 
deberá guardar para poder completar los pasos siguientes. 
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5. PASO 2 – ACCESO A TRÁMITE ONLINE 
 

Una  vez  abonado  el  VEP,  desde  la  página  del  RPI,  haga  clic  en  el  botón  Acceso  a 
trámite online.  

 

 
 
 
Complete los campos requeridos y tenga en cuenta que: 

 CUIT/CUIL/CDI: indique el número de quien se pide el Informe 3.  
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 Número  de  VEP:  complete  con  el  número  del  Volante  Electrónico  de  Pago 
abonado para este trámite.  

 Correo  electrónico  indique  un mail  válido  al  cual  tenga  acceso,  ya  que  será 
utilizado durante todo el proceso. 

 

 
 
 
Una vez completados los datos, haga clic en Confirmar.  

Aparecerá una nueva pantalla indicando: SU PAGO HA SIDO VERIFICADO. 

Revise los datos, si los datos que se muestran son correctos, haga clic en Continuar.  
 
 

 
 
 
En  su  casilla  de  correo  recibirá  un mail  ‐similar  al  que  aparece más  abajo‐  con  las 
instrucciones necesarias para proseguir con el trámite. 
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Haga clic en el link: Solicitud del Informe. 

Visualice  la  precarga  de  datos  y  complete  la  información  requerida:  coloque  un 
número de Teléfono de contacto y luego seleccione de la lista desplegable el  Destino 
del Informe, por último haga clic en Siguiente. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Aparecerá  la pestaña Inmueble, complete  la ubicación del  inmueble  indicando calle y 
números municipales. 

Luego opte por el Tipo de  Inmueble por el  cual desea hacer  la  solicitud. Seleccione 
Finca,  si el  inmueble es una  casa o  terreno ó  seleccione Propiedad Horizontal,  si el 
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inmueble  se  encuentra  afectado  a  Reglamento  de  Propiedad  Horizontal 
(departamento, edificio, unidad funcional). 

a) Si seleccionó Finca, complete los siguientes datos: 

 Matrícula/s: Circunscripción y Número 

En caso que la solicitud sea de Tomo y Folio, desplegar la sección Tomo y Folio 
y completar los datos: 

Tomo y Folio:  indicar  la Zona, Lote, Manzana, Plano, Tomo y Folio. En el caso 
que  el  inmueble  se  encuentra  en  más  de  un  tomo,  hacer  clic  en  Agregar 
Tomo/Folio. El sistema permite ingresar hasta 3 campos de Tomo y 3 para Folio 
del mismo inmueble por solicitud. Del cuarto Tomo y Folio en adelante, indicar 
los mismos en el campo Observaciones.  

Para aquellos inmuebles con situación jurídica en matrícula y a su vez en tomo y 
folio,  indicar  sólo  la matrícula  en  Inmueble  y  los  datos  correspondientes  a 
Tomo y Folio en el campo Observaciones. 

 Nomenclatura Catastral: Circunscripción, Sección, Manzana, Parcela. 

 

Importante:  Todos  estos datos  surgen del  título de propiedad del  inmueble o de un 
Informe 1‐Dominio y Gravámenes anterior. 
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b) Si seleccionó Propiedad Horizontal, complete los siguientes datos: 

 Matrícula/s:  Circunscripción,    Número  y  Submatrícula.  Si  desea  solicitar  por 
más  de  1  submatrícula  (es  decir,  unidad  funcional  incluyendo  reglamento), 
deberá  hacer  clic  en  Agregar  Submatrícula.  Este  botón  le  permitirá  agregar 
hasta 20 submatrículas. Si desea solicitar informe por más de 20 submatrículas, 
deberá  ingresar  otra  solicitud  por  el  resto  con  su  VEP  correspondiente.  No 
solicitar submatrículas en el campo Observaciones. 

  Importante: Tenga en cuenta, que sólo se admite una solicitud por cada finca o 
submatrícula, salvo que se trate de submatrículas y reglamento ubicadas en el 
mismo edificio (Circunscripción y Matrícula) y cuyo titular sea la misma persona.  

 Tomo y Folio: si el Inmueble se encuentra en Tomo y Folio indicar la Zona, Lote, 
Manzana, Tomo y Folio. En el caso que el inmueble se encuentra en más de un 
tomo, hacer clic en Agregar Tomo/Folio. 

  Los  campos  de  Nomenclatura  Catastral  (Circunscripción,  Sección, Manzana,  
Parcela) son opcionales. 
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Importante:  el  sistema  no  permitirá  continuar  con  la  solicitud  si  la  cantidad  de 
submatrículas ingresadas no coincide con el importe equivalente a dicha cantidad en el 
VEP validado previamente. Por ejemplo, si Ud. generó y abonó un VEP equivalente a 2 
submatrículas  con  tipo  de  trámite  común,  no  podrá  solicitar  el  informe  por  1 
submatrícula ni por más de 2 submatrículas. 

Una vez cargado el Inmueble haga clic en Siguiente. 

Aparecerá la pestaña Titulares. 

Agregar al menos un titular del inmueble completando los datos según corresponda a 
persona humana o jurídica: 

Apellidos y Nombres: en el caso que el titular del inmueble sea una persona humana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Denominación, en el caso que el titular del inmueble sea una persona jurídica. Indicar 
denominación social completa, independientemente de la sigla utilizada.  
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Para  agregar  otro  titular,  debe  hacer  clic  en  el  botón  clic  en  Agregar  Persona.  El 
sistema permite agregar hasta 2 titulares. Del tercer titular en adelante,  indicarlos en 
el campo Observaciones. Para suprimir un titular haga clic en el botón Eliminar. 
 
Una vez cargados los titulares haga clic en Siguiente. 
 
Aparecerá  la  pestaña  Observaciones,  en  donde  podrá  agregar  las  menciones  que 
considere necesarias, así como también titulares (a partir del tercero) y/o tomo y folio 
(a partir del cuarto). 

 

Para verificar que los datos cargados haga clic  en Vista Previa de los datos cargados. 
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Si los datos ingresados son incorrectos, haga clic en Cerrar y Corregir Datos. 

Si los datos ingresados son correctos, entonces haga clic en Presentar Trámite. 

Si  la solicitud fue  ingresada correctamente, recibirá un nuevo correo electrónico con 
los datos de su trámite: fecha de ingreso, código de entrada y código de seguridad.  

 

Por  favor  conserve  este  correo  para  poder  ingresar  estos  datos  cuando  reciba 
confirmación de la finalización del trámite. 

 



 

 

15 Informe 3 Web, pago online ‐ Manual del Usuario

 

6. PASO 3 – ACCESO A DESCARGAS 
 
 

Una vez transcurrido el plazo de  la solitud de  Informe seleccionado (DOS días hábiles 
para trámite Común y EN EL DÍA para el trámite Urgente) usted recibirá un último mail 
similar al siguiente: 
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Para obtener el informe, haga clic en el link Descarga: 
 
 

Complete el Código de Entrada y el Código de Seguridad (que constan en el segundo 

mail). Luego complete el Código Imagen. Por último haga clic en Obtener Trámite. 

 

También podrá descargarlo desde la página del RPI: 

 

Seleccione  la  pestaña  Servicios  Web,  opción  Informes  Web  y  luego  Informe  1  – 

Dominio y Gravámenes. Aparecerá una pantalla como  la que se muestra abajo, haga 

clic en el botón Acceso a Descargas y proceda según lo indicado en el párrafo anterior. 
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NOTA: El RPI expedirá el Informe con firma digital.  

 

Todos  los Informes Web poseen un número de seguridad que permite tanto al banco 

como a cualquier particular verificar su expedición desde la página Web del RPI.   

 

https://informes.dnrpi.jus.gob.ar/sipel/SolicitudDeinforme/ObtencionDeTramite 
 

 


