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Como realizar la primera presentacion electronica por el portal SNPE. -

Consideraciones previas: Para poder acceder al portal con derecho de firma, debera tener
token instalado y conectado a la computadora antes de abrir el navegador Internet Explorer. -
Se puede acceder Ingresando directamente al portal desde https://notificaciones.scba.gov.ar
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https://notificaciones.scba.gov.ar/

Al ingresar al sitio web de notificaciones y presentaciones electronicas encontrara la
posibilidad de acceder al domicilio electronico de dos maneras:

*Ingresar con Certificado: Para poder utilizar todas las funcionalidades del portal,
como asi también firmar y enviar presentaciones electronicas al servidor de la SCBA. -
* Ingresar Permiso de Solo Lectura: Para poder guardar borradores, ver el estado de
presentaciones efectuada y chequear si hemos o no recibido notificaciones electronicas.
Mediante este ingre NO SE PUEDE FIRMAR Y ENVIAR PRESENTACIONES. -
Hacemos click en INGRESAR CON CERTIFICADO. -

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Novedades Notificaciones | Presentaciones Mis Causas | Autorizaciones | Juicios Universales Configuracion | Version 4.0

Usuario conectado: Silvina Scordamaglia. Acceso anterior: 14/07/2016 11:46:38 | Cerrar Sesion

SELECCIONE EL TIPO DE ACCESO

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON CERTIFICADO DIGITAL

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON PERMISO DE SOLO LECTURA

Ingresar con permiso de Solo Lectura |

—



*Se nos va a abrir una ventana en la que ingresamos la contraseia del dispositivo criptografico (token):

PODER JUDICIAL

*| AIRES
SafeNet Authentication Client gemalto™ |
S

Ingresar la Contrasefia del dispositivo

SELECCIONE EI

ACCESO A DOMICILIO ELEC'iq Conkidsena deldsome: | I

Nombre del dispositive eToken PRO Java

Idioma actual: E5

OK Cancel |

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON PERMISO DE SOLO LECTURA

| Ingresar con permiso de 56lo Lectura ‘

*Nos muestra la siguiente pantalla con nuestros datos (Apellido, nombre, domicilio electrénico) y un campo
contrasefa que es la de nuestro DOMICILIO ELECTRONICO. La ingresamos y hacemos click en Entrar. -

PODER JUDICIAL
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Novedades | Notificaciones | Presentaciones | Mis Causas |Autorizaciones | Juicios Universales | Configuracion  Version 4.0

Usuario conectado: Silvina Scordamaglia. Acceso anterior: 20/07/2016 15:56:03 | Cerrar Sesion

IDENTIFICACION DE USUARIO

INGRESE SU CONTRASERNA
Silvina Scordamaglia
27185099887 @notificaciones.scha.gov.ar

Ingrese Contrasefia: ||

Olvidé mi contrasefia




De esta manera accedemos a nuestro casillero electrénico y podremos visualizar
la pestana principal del portal de SNPE. Hacemos click en NUEVA
PRESENTACION.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Novedades | Notificaciones | Presentaciones | Mis Causas | Autorizaciones | Juicios Universales | Configuracion | Version 420

Usuario conectado: Silvina Scordamaglia. Acceso anterior: 20007/2016 15:57:31 | Carrar Sesion

NOVEDADES DE NOTIFICACIONES RECIBIDAS

Mo ha recibido NOTIFICACIONES desde su ultimo ingreso

NOVEDADES EN PRESENTACIONES ELECTRONICAS

Mo hubo cambios en sus PRESENTACIONES desde su tltimo ingreso
NUEVA PRESENTACION



Se abre el procesador de textos del portal del SNPE. -
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En el primer campo lo que haremos sera la SELECCION DEL ORGANISMO, pudiendo
elegir un Departamento Judicial del menu desplegable. -

‘ Todos los departamentos...

Buscar Organismo en la lista

|

IE] Ampliado

No existen Organismos habilitados para el criterio ingresado

'e | Q https://notificaciones.scb]

chive Edicion  Ver Favoritor H

Usuario conectado: Silvin

Nueva Prej

“NO PERTENECE A NINGUN DTO. J.

AZUL

BAHIA BLANCA
DOLORES

JUNIN

LA MATANZA

LA PLATA

LOMAS DE ZAMORA
MAR DEL PLATA
MERCEDES
MORENO

MORON

NECOCHEA
PERGAMINO
QUILMES

SAN ISIDRO

SAN MARTIN

SAN NICOLAS
TRENQUE LAUGQUEN
ZARATE-CANMPANA

@ SUPREMA CORTE DE JUSTI... * | ‘

/0712016 15:57:31 | Cerrar Sesion

l[:l Ampliado

el criterio ingresado




Tildamos la opcion Ampliado con, donde nos listara la totalidad de
los organismos del Departamento Judicial seleccionado.

Nueva Presentacion

lTﬂdos los departamentos... V‘

Buscar Organismo en la lista

Ampliado

CAMARA DE APELACION EN LO CIVIL Y COMERCIAL - LA MATANZA
CAMARA DE APELACION EN LO CIVILY COMERCIAL - LOMAS DE ZAMORA
CAMARA DE APELACION EN LO CIVIL Y COMERCIAL - MERCEDES
CAMARA DE APELACION EN LO CIVIL Y COMERCIAL - MORON b

FARAATIA M ANMCE ASISRT RO SV W SARAFDCIAL . RIFAOSIIEA

I LA MATANZA v]

Buscar Organismo en la lista
JUZGADO DE FAMILIA N2 9 - LA MATANZA

Ampliado

JUZGADO DE GARANTIAS N2 1 - LA MATANZA
JUZGADO DE GARANTIAS N2 2 - LA MATANZA
JUZGADO DE GARANTIAS N2 3 - LA MATANZA
JUZGADO DE GARANTIAS N2 4 - LA MATANZA v
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Buscamos y seleccionamos la causa mediante las siguientes opciones:

SELECCIONE LA CAUSA

F = £
®) Buscar entre Mis Causas:

*Buscar entre Mis Causas: nos permite buscar filtrando entre las causas sobre las cuales ya
hemos realizado alguna presentacién electronica con anterioridad.

SELECCIONE LA CAUSA

. L
\_) Buscar entre Mis Causas:

= .
\®) Buscar por Caratula

Buscar

O Usar Nro de Causa (Prefijo-Namero-Sufijo):

O Usar Nro de Receptoria (Prefijo-Numero-Sufijo):

*Buscar por Caratula entre las Causas del Organismo: nos permite buscar una causa
por su caratula (escribiendo mas de dos palabras), esta es la opcién que mas se utiliza. -




SELECCIONE LA CAUSA
i:' Buscar entre Mis Causas:
O Buscar por Caréatula

®) Usar Nro de Causa (Prefijo-Nimero-Sufijo):

‘ I Vernhcar

O Usar Nro de Receptoria (Prefijo-Namero-Sufijo):

*Busqueda por Numero de Causa: nos da la posibilidad de efectuar la basqueda utilizando el numero
de causa, pudiendo verificar su existencia. EI mismo se puede consultar por la MEV

SELECCIONE LA CAUSA

£y B e

\_/ Buscar entre Mis Causas:

£y ri

\_) Buscar por Caratula

™y ey s, o ——
\_/ Usar Nro de Causa (Prefijo-Numero-Sufijo):

® Usar Nro de Receptoria (Prefijo-Namero-Sufijo):

L] [ [Verifcar

*Busqueda por Nimero de Receptoria (colocando Prefijo-Numero-Sufijo): posibilita
efectuar la basqueda utilizando su numero de Receptoria, pudiendo verificar su
existencia. El mismo se puede consultar por la MEV. -



SELECCIONAR EL RECEPTOR DE LA PRESENTACION ELECTRONICA. -

INGRESE LOS DATOS DEL RECEPTOR DE LA PRESENTACION

o —
®) Qrganismo

Fan . ,
\_/ Parte involucrada

Ya que la mismas va dirigida (en este caso) al Juzgado o Tribunal,
seleccionamos Organismo. -



*Titulo/Sumario: en este campo podremos asignar un titulo o sumario a la presentacién que
estamos confeccionando. Es el mismo que colocariamos en el encabezamiento de la
presentacion. -

*Observaciones personales: aqui se podran cargar OBSERVACIONES a las presentaciones.
El objetivo de esto es que los usuarios puedan manifestar cualquier circunstancia especial que
le resulte de utilidad. Por ejemplo: oficio enmendado para su confronte. -

OTROS DATOS

Titulo/Sumario:

Observaciones personales:




EL CAMPTO DE TEXTO DEL SNPE. -

En este campo se confeccionaria el texto o cuerpo de la presentacion electronica. El procesador admite la
posibilidad de “copiar y pegar” desde otro programa (Word, lex doctor, etc) por lo que recomendamos que
utilicen siempre la opcion de copiado y pegado para trabajar. También nos permitird adjuntar
documentacion de formato PDF 1.4 con tamafio de hasta 20 MB. Asimismo, abajo en la opcion CARGAR
MODELO podremos seleccionar diversos modelos de oficios, cedulas, mandamientos y cargarlos. -

INGRESE EL TEXTO DE LA PRESENTACION
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Cargar un Modelo: | Seleccione Modelo. A4
Adjuntar Archivos PDF a la presentacion
Examinar... |Eltamafio maximo total de archivos es de 20 MB

‘ Guardar borrador || Firmar || Firmar y Enviar Presentacion Adicionar Domicilios




DIFERENTES TIPOS DE MODELQOS

Apertura de cuenta

Pago a Persona Fisica sin retenc

Pago a Persona Fisica Vs

Saldo Cta Judicial

COMUNICACION DE ANULACION DE PAGO
COMUNICACION DE APERTURA DE CUENTA
COMUNICACION DE CAMEIO DE RADICACION DE EXPEDIENTE
COMUMNICACION DE INEXISTENCIA DE CUENTA JUDICIAL
COMUNICACION DE INEXISTENCIA DE SALDO
COMUNICACION DE MOVIMIENTO ¥ SALDO
COMUNICACION DE ORDEN DE TRANSFERENCIA
COMUNICACION DE RECEPCION ORDEN DE PAGO
COMUNICACION DE SALDO

COMUMNICACION DE UNIFICACION DE CUENTAS
RPBA - RESPUESTA

Contesta a otro luez

Requiere informe a otro Juzgado

MANDAMIENTO

body p Cédulz Civil y Comerdal

Planilla de Juicios Universales

Cargar un Modelo: Bl R

Adjuntar Archivos PDF a la presentacion

_“Exami.ﬁar... | El tamafio maximo total de archivos es de 20 MB

Guardar borrador Firmar Firmar y Enviar Presentacion Adicionar Domicilios




ACOMODAR EL TEXTO A LA ACORDADA 2514 DE MARGENES. -
*Para es hay que seleccionar todo el texto con el mouse. Luego ir al Botdn Estilo

y hacer click en SCBA. De esta forma el texto se acomoda automaticamente a la
acordada. -

INGRESE EL TEXTO DE LA PRESENTACION
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Adjuntar Archivos PDF a la presentacion

Examinar... |Eltamafio maximo total de archivos es de 20 MB

Guardar borrador Firmar Firmar y Enviar Presentacion Adicionar Domicilios

Para finalizar hacemos click en la opcion Firmar y Enviar Presentacién e
ingresamos nuevamente la contrasena del token cuando es
solicitada. -



