
ACCESO SOLO LECTURA 
USO DEL BORRADORUSO DEL BORRADOR

(Podrá acceder desde cualquier dispositivo y 
navegador)

PROCEDIMIENTO



El acceso de SOLO LECTURA, permite ingresar al SNPE sin el TOKEN conectado
desde cualquier dispositivo y/o navegador.

Con este tipo de acceso Ud. podrá visualizar las notificaciones recibidas y
realizar nuevas notificaciones o presentaciones electrónicas las cuales puede
guardar como “BORRADOR” para luego poder ser firmadas y enviadas con el
TOKEN conectado en el equipo configurado para ello.



INGRESAR CON 
PERMISO DE SOLO 

LECTURA (NO 
REQUIERE TENER 

CONECTADO TOKEN)



INGRESAR DOMICILIO 
ELECTRÓNICO Y  

CONTRASEÑA, LUEGO 
HACER CLIC EN 

“ENTRAR”



GENERAR UNA NUEVA 
PRESENTACIÓN 

(SOLO BORRADOR)



INGRESAR  TODOS LOS DATOS DE LA 
CAUSA



INGRESAR EL  TÍTULO / SUMARIO Y 
OBSERVACIONES (EN CASO DE SER 

NECESARIO)

CONTINUAR LA REDACCIÓN DEL 
TEXTO DE LA PRESENTACIÓN 



HACER CLIC EN “GUARDAR BORRADOR” O 
BIEN EN “GUARDAR BORRADOR Y SALIR” (LA 
PRESENTACIÓN QUEDARÁ CON ESTADO “EN  

ELABORACIÓN”)
------------------------------------------------------------------------------------------------

LUEGO  PODRÁ INGRESAR CON 
CERTIFICADO, HACER LAS MODIFICACIONES  

QUE NECESITE ,FIRMAR Y ENVIAR LA 
PRESENTACIÓN, TAL LO EXPLICADO INFRA.



REQUIERE TENER CONECTADO EL 
DISPOSITIVO TOKEN EN EL EQUIPO 

CONFIGURADO PARA ELLO.



VERÁ QUE LA PRESENTACIÓN QUE 
GUARDÓ EN BORRADOR  TIENE 

ESTADO “EN ELABORACIÓN”

HACER CLIC EN “MODIFICAR 
PRESENTACIÓN”



UNA VEZ EN LA PRESENTACIÓN 
EDITADA PODRÁ MODIFICAR LO 

NECESARIO EN LA MISMA Y 
ADJUNTAR LOS ARCHIOS PDF QUE 

NECESITE DESDE LA CARPETA DONDE 
LOS TENGA ALOJADOS.LOS TENGA ALOJADOS.



VERIFICADO QUE TODO ESTÉ 
CORRECTO HACER CLIC EN FIRMAR Y 

ENVIAR PRESENTACIÓN.



LA PRESENTACIÓN ENVIADA TENDRÁ 
ESTADO PENDIENTE HASTA TANTO EL 

ORGANISMO  LA RECIBA.ORGANISMO  LA RECIBA.


